TELEFON NO:526 2124

e-mail:imar@yenimahalle.bel.tr (Giincellenme Tarihi: 07.10.2019)

iDARI ISLER SUBESI

Personellerin ozliik isleri

Gelen/giden resmi evraklar ile Personelin verdigi dilekceler

HIZMETIN
HiZMETi SUNAN VATANDASA SUNULAN TAMAMLANMA
BiRIM HiZMETIN ADI STENEN BELGELER SURESI (ENGEC
SURE)
TUM SUBELERIMIZ N N A -
ZEL VE TUZEL KISILERIN MURACAATLARI
iCIN GECERLIDIR. o U S URAC BE

Yasal Siiresinde

Gelen evrak-giden evrak
kayitlarimin tutulmasi ve
havalesi yapilan evraklarin
ilgili sube sefliklerine
zimmetinin yapilmasi

Gelen/giden resmi evraklar, Vatandas dilekgeleri ile Personelin verdigi dilekceler

2 giin

YOLKOTU SUBESI

YOL PROFILi
MURACAATI

TALEP DILEKCESI

BELEDIYEDE MUELLIF KAYDI BULUNAN HARITA MUHENDISi TARAFINDAN HAZIRLANMIS PROFIL

YOL PROFILi HIZMET BEDELi ODENDi MAKBUZU (Harg ve iicretleri)

20 GON

YOL KOTU MURACAATI

TALEP DiLEKCESI

CAP DOSYASI

EMSAL PARSELLERDE MiMAR iMZALI VAZIYET PLANI

YOL KOTU HiZMET BEDELI ODENDi MAKBUZU (Harc ve iicretleri)

10 GUN

VAZIYET PLANI ONAYI

TALEP DILEKCESi

BELEDiYEDE MUELLIF KAYDI BULUNAN HARIiTA MUH. TARAFINDAN HAZIRLANMIS VAZiYETPLANI

HKMO TiP SOZLESME

VAZIYET PLANI HiZMET BEDELi ODENDi MAKBUZU (Harg ve iicretleri)

TEMEL ViZE TUTANAGI
MURACAATI

TALEP DiLEKCESI

BELEDIYEDE MUELLIF KAYDI BULUNAN HARITA MUH. TARAFINDAN HAZIRLANMIS TEMEL ViZE KROKISi

HKMO TiP SOZLESME

HARITA KADASTRO MUHENDISLERI ODASINDAN TiP SOZLESMESi

TEMEL VIZE TUTANAGI ve EKLERI (3 takim ve tutanagin Cd kaydi)

15 GUN

ROLEVE OLCU KROKISi

TALEP DiLEKCESI

BELEDIYEDE MUELLIF KAYDI BULUNAN HARITA MUH. TARAFINDAN HAZIRLANMIS ROLEVE OLCU KROKISi

HKMO TiP SOZLESME

10 GUN

ROPERLi KROKi ONAY
FAALIYETI (iskan
Asamasinda)

TALEP DiLEKCESI

BELEDIYEDE MUELLIF KAYDI BULUNAN HARITA MUH. TARAFINDAN HAZIRLANMIS ROPERLI KROKi

HKMO TiP SOZLESME

ROPERLI KROKi ONAYI HIZMET BEDELiI ODENDI MAKBUZU (Harg ve iicretleri)

VAZIYET PLANI

10 GUN

ISKAN SUBESI

(2981 Sayih imar Affi
Yasasina gore Yapi
Kullanma izni (ISKAN)
Miiracaatlar ile ilgili)

TALEP DiLEKCESI

YEMINLi OZEL TEKNiK BURO BASVURUSU.

SON 1 AY ICERISINDE ALINMIS TAPU TESCIL BELGESI( BINADAKI BiR BAGIMSIZ BOLUM SAHIBIN|
DAIRESINE MURACAATI KAFIDIR).

TAPU

BINANIN NOTER ONAYLI KARAR DEFTERINE ALINMIS BAGIMSIZ BOLUM SAHIPLERININ IMZASINI iCERIR KAT
MULKIYETINE GECILMESI iCIN ALINMIS KARAR FOTOKOPISi (NOTERIN ONAY SAYFASI DAHIL).

UC TAKIM MiMARIi PROJE (KAT DONERLI).

iIMAR BORCU YOKTUR YAZISI (iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGUNDEN).

ILGILI TEKNiK ELEMANLARCA HAZIRLANMIS BiNA M2 CETVELI.

ASANSORLU BINALAR iCiN ASANSOR KULLANIM RUHSATI (BELEDiYEMIZDEN).

LK TESPITi YAPAN TEKNiK ELEMAN YOKSA EN AZ 5 YIL TECRUBELI 2 INSAAT MUHENDISi TARAFINDAN
HAZIRLANMIS STATIK RAPOR.

MiMARI BURO TESCiL BELGESI

ROPERLi KROKi

HARC VE UCRETLERIN YATIRILDIGINA AIT MAKBUZ (BAGIMSIZ BOLUM BASINA 10,0,.-TL)

15 GUN

TALEP DILEKCESI

13X18 CM. OLCULERINDE iKiSER ADET BINA ON VE ARKA CEPHE FOTOGRAFI.

VIZELERIN YAPILARAK YAPI RUHSATINA iSLENMESi (TOPRAK,TEMEL,DEMIR,ISI YALITIM) (Ruhsat subesi)

FENNi MESUL VE YUKLENICiNiN “UYGUN” RAPORU.

S.G.K. ILiSiK KESME BELGESI. (Ankara veya Ankara Sigorta il md.ligii)

VERGI iLiSiK KESME BELGESI. (Ulus Veraset ve harglar vergi dairesi)

SIGINAK RAPORU. (YAPI DENETIM FiRMASI/FENNi MESUL ONAYLI)

YANGINDAN KORUNMASI HAKKINDAKI YONETMELIGE UYGUN OLDUGUNA DAiR RAPOR (ALGILAMA-
SONDURME) (YAPI DENETIM FIRMASI TARAFINDAN )

KANAL VIZESi. (ASKI)

CEVRE KONTROLU (Yerinde inceleme)




YAPI KULLANMA iZiN
BELGESI
TALEPLERINDE

2

ASANSOR KULLANMA iZiN BELGESI. (MAKiNA MUHENDISLERi ODASI TARAFINDAN DUZENRLENEN)

KAPI NUMARASIL. (B.S.B.Fen Isleri Daire Bsk.ig1 Numarataj S$b.’den Ulusal Veri Tabanina islenmis olarak alinacak.)

YOL KATILIM PAYININ TAMAMEN ODENDIGINE DAIR YAZI (Kooperatifler icin gegerli)

ENERJi KIMLIK BELGESI (01.01.2011 tarih ve sonrasi onaylanan Mimari Projeler icin istenilmektedir.)

HESAP iSLERi MUDURLUGUNDEN EMLAK VERGI BORCU OLMADIGINA DAIR YAZI.

HARC VE UCRETLERININ BELEDIYEMIZ VEZNESINEYATIRILMASL. (Bina kontroliinden sonra, binanin projesine
uygun olmasi halinde)

TAPU TESCIL BELGESI. (Yenimahalle Tapu Sicil Md.ligii)

MAL SAHIBININ, YAPI MUTEAHHIDININ VERGI NUMARASI VE TC. KIMLiK NO. SU, PROJE MUELLIFiNIN TC
KIiMLiK NO.SU

% 100 OLARAK YAPILAN HAKEDIS (YAPI DENETIME TABi YAPILAR iCiN)

ROPERLi KROKi

15 GUN

CAP SUBESI

CAP MURACAATLARI
(imar Durum Belgesi)

YAPI SAHIPLERi TARAFINDAN IMZALANMIS TALEP DiLEKCESI (Yap1 Sahiplerinin vekilleri tarafindan verilen talep
dilekgelerinde Noter Onayh V leri de i ktedir. )

APLiKASYON KROKISi

TAPU KAYIT ORNEGI

HARC MAKBUZU

15 GUN

PROJE SUBESI

PLANLAMA SUBESI

KENTSEL TARASIRM
TALEPLERi

DILEKCE

6 TAKIM MiMARI PROJE (MIMARi PROJENIN ONAY ASAMASINDA GETiRiLECEK.)

APLIKASYON KROKiSi

CAP (SON 1 YILLIK)

YOL KOTU TUTANAGI

TAPU TESCIL BELGESI (SON 1 AYLIK TAKYIDATLI)

BAGIMSIZ BOLUM LiSTESI (NOTER ONAYLI-01.10.2017 TARIHINDEN ONCEKi ANK.BUY{
YONETMELIGINE GORE ONAY TALEBi HALINDE)

SH.BLD.Si IMAR

MAL SAHIPLERININ PROJE MUELLIFINE VERDIGI VEKALETNAME (NOTER ONAYLI)

CIKMA MUVAFAKATNAMESIi YAN PARSELIN TAPU TESCIiL BELGESI iLE BiRLIKTE GETiRiLECEK.(BLOK
BINALAR iCIN, NOTER ONAYLI)

MUELLIF KAYDI

UCRET MAKBUZU

M2 CETVELI

ISI YALITIM PROJESI

ZEMIN ARASTIRMA RAPORU (PLAN NOTU ILE GEREKLi GORULDUGU TAKTiRDE)

CD’ YE KAYDEDILMiS PROJE.(ONAY ASAMASINDAKI SON HALI iLE GETIRILECEK.)

YOL KOTU SUBE'Si TARAFINDAN ONAYLANMIS OLAN VAZIYET PLANI

BAGIMSIZ BOLUM PLANI

TALEP HALINDE ESTETIK KURUL KARARI

ENGELLI PLATFORMU YAZISI (ASANSOR SUBESINDEN ALINACAK)

KOP (KAMU ORTAKLIK PAYI) TERKi YAZISI (EMLAK iSTIMLAK MUDURLUGUNDEN ALINACAK)

MiMAR DEGISIKLiGi HALINDE ESKi MIMARDAN ALINAN NOTER ONAYLI MUAFAKATNAME.

01.10.2017 TARIHINDEN ONCEKIi ANK.BUYUK $H.BLD.Si IMAR YONETMELIGINE GORE ONAY TALEBi HALINDE
YAPI DENETIM EVRAKLARI

NOT: KENTSEL DONUSUM PROJE ONAYLARI iCiN DE YUKARIDAKI BELGELER ISTENMEKTEDIR.

- PROJE ONAYI iCiN BASVURU SAHIBi KOOPERATIF iSE:

Kooperatif Yonetim Kurulu Karari (Noter Onayl)

imza Sirkiileri (Noter Onayh)

Kat Karsilig insaat Sozlesmesi

Ticaret Sicil Gazetesi + Yetki Belgesi Veya Koop. Genel Kurul Tutanagi Ash

Yap: Aplikasyon Projesi

Estetik Kurul Onay (Sentepe Kentsel Doniisiim Alam igeri eki Projeler i¢in)

TALEP DILEKCESI

MUVAFAKATNAME

HARC

TAPU TESCIL BELGESi

5 TAKIM PAFTA

KOOPERATIFSE iMZA SIRKUSU

30 GUN

30 GON

MUELLIF KAYDI
TALEPLERI

TALEP DILEKCESI

HARC

ODA SiCiL BELGESI

BURO TESCIL BELGESI

KARNE-FOTOGRAF

NUFUS CUZDANI ORNEGI

iKAMETGAH BELGESI

SIRKETSE SIRKET VERGI LEVHASI

RESMI GAZETE iLANI

15 GUN

PLAN DEGISKILGI
TEKLIiFi SUNMA
TALEPLERi

TALEP DILEKCESI

TAPU TESCiL BELGESININ ASLI

GEREKLiYSE NOTER TASDIiKLi VEKALETNAME VEYA MUVAFFAKATNAME ASLI

ODA ONAYLI 9 TAKIM PLAN (Plan yapimina dair esaslara ait yonetmelige uygun cizilmis, onayl halihazir harita iizerine

¢izilmis, plan acikl raporu olmali)

M2 SiNE GORE 30 iLE
180 GUN ARASINDA
DEGISMEKTEDIR.




CEVRE KORUMA
SUBESI

PARSELASYON
SUBESI

PEYZAJ PROJESI

JEOLOJIK ETUT RAPORU

MUELLIF KAYDI

PLAN iNCELEME UCRETi

KLASIK PARSELLERDE

TAHSILAT MAKBUZU

KOOPERATIFLERDE

TAHSILAT MAKBUZU

3 AYI DOLDURMAMIS TAPU TESCIiL BELGESI

1 YILI DOLDURMAMIS CAP BELGESI

YONETIM KURULU KARARI

15 GUN

TASHIHAT- TADiLAT
PEYZAJ PROJELERI

1/1000 OLCEKLI
PARSELASYON PLAN-
| YAPIMI KONTROL{

KLASIK PARSELLERDE

TAHSILAT MAKBUZU

KOOPERATIFLERDE

TAHSILAT MAKBUZU

3 AYI DOLDURMAMIS TAPU TESCIiL BELGESI

1 YILI DOLDURMAMIS CAP BELGESI

YONETIM KURULU KARARI

TALEP DiLEKCESI

HIZMET HARCININ YATIRILDIGINA DAIR MAKBUZ

15 GUN

15 GUN

TEVHID TALEPLERI

TALEP DILEKCESI

KADASTRO MUDURLUGUNDEN DEGISIKLIK TASARIMI

SON BiR AY ICERISINDE ALINMIS SON TESCiL BELGESI

iLGILI KENDISI TAKiP EDECEK iSE iMZA SURKUSU-BASKASI TAKIP EDECEK iSE VEKALET ASLI VE IMZA
SIRKUSU

TEVHID HARCININ ODENDi MAKBUZU

15 GUN

IFRAZ TALEPLERI

TALEP DILEKCESi

3 TAKIM DOSYA

IFRAZ BEYANNAMESI

IFRAZ VE KONTROL HARCININ ODENDi MAKBUZU

15 GUN

TECVIZ DISI KAYMA
DUZELTMESI

VERASET VE HARCLAR
VERGI DAIRESi
YAZILARI

TALEP DiLEKCESI

KADASTRO MUDURLUGUNUN TALEBi VEYA SAHSIN TALEBI

NUMARATAJ BELGESI

DAIRE SAHIPLERINiN AD SOYAN VE TC NOLARI

MEVCUT RUHSATIN TARIH-SAYISI

60

15 GUN

VIiZELERIN RUHSATA
ISLENMESI iCiN

MEVCUT RUHSATIN ASLI iLE MURACAAT EDILMESi

ANINDA

YAPI RUHSATI
MURACAATLARI

TALEP DiLEKCESI

1-imar Durum Belgesi imar Mii ii Cap Subesin (Gegerlilik siiresi 1 yildir.)

2- KAPI NUMARASI (ANKARA BUYUKSEHIR BELEDiYESi NUMARATAJ BOLUMUNDEN Ulusal Veri Tabanina isletilmis
olarak alinacak )

3- TAKLIiYATLI TAPU TESCIL BELGESI

Yenimahalle Tapu Sicil Miidiirliigiinden ahnmas. (Gegerliligi 1 aydir.)

Arsa sahipleri TC numaralar1 ve giincel adres bilgisi (Sirket ise Vergi Kayit Belgeleri)

4) MUTEAHHIT BELGELERI

Yap1 Miiteahhidi Sicil Raporu. (Ankara Ticaret Odasindan Ada/Parsel bazinda),

Vergi levhasi Fotokopisi

TC Kimlik Numarasi ve giincel adres bilgisi.

Arsa Sahibi ile yapilan So6zlesme (Noter’den ve ash olacak)

YAMBIS Sorgulamasi (Miiteahhit bilgilerinin Cevre ve Sehircilik il Miidiirliigii tarafindan kayit altina ahnmasr)

TAAHHUTNAME (FORM_18)

5) PROJE MUELLIFLERI BELGELER (Mimar, ing. Miih., Elektrik Miih., Makine Miih., jeoloji Miih.)

ilgi Odalarindan alinan ada / parsel yazih Sicil Durum Belgesi ya da Taahhiitnameler. (FORM_1 ile Biiro Tescil
fotokopisi)

TC Kimlik Numarasi ve giincel adres bilgisi.

6) YAPIDENETIM BELGELERi

Yapiya iliskin Bilgi Formu. (internetten Bayindirhk Bakanhg Yap: Denetim Sisteminden)

Yetkilisinin TC numarasi ve sirketin giincel adres bilgisi

Yapi Denetim Hizmet Sozlesmesi (Ek;6, FORM-4)

TAAHHUTNAME (EK;5, FORM_3)

Yapi Denetim izin Belge Fotokopisi

Yapi Denetgileri ve Yardimer Kontrol elemanlariin TC kimlik ile Oda Kimlik Fi ileri ve i i

Vergi Levha Fotokopisi

ilk Taksit banka dekontu

Proje Kontrol Formu (Ek;3, FORM_1)

7) —SANTIYE SEFi BELGELERi

Ada/Parsel yazili Santiye Sefi Oda Belgesi

Miiteahhitle yapilan tip sozlesme. (Siire belirtilmeyecek ve eksiksiz doldurulacak) (Ek; 2, FORM_10)

15 GUN




TC Numarasi ve ikametgah belgesi.
8) KANAL KATILIM YAZISL (ASKi Genel Miidiirliigii)

9) YOL KATILIM YAZISI. (Belediyemiz Fen Isleri Miidiirliigii)

10) TOPRAK HESABI (Her blok ve ¢evre diizeni i¢in ayr1 ayr1 hesaplanacak)

11) M2 CETVELI

(Yapir il i icin her bag boliimiin kat, nitelik, yiizol¢iimii bilgilerinin gerektiginde CD ortaminda
getirilmesi. )

12) SIGINAK RAPORU.

( Proje miiellifleri ve Yapi denetim proje denetcilerince hazirlanmis ve siginak bilgilerini iceren rapor.)

13) HARC VE HIZMET KARSILIGI ALINAN UCRETLER MAKBUZU

RUHSAT SUBESI 14) Yikim ruhsatimn diizenlenebilmesi i¢in yikilacak yapilara ait TEDAS, ASKi, EGO iLiSiK KESME YAZILARI
15) Arsa beyan1 ve Emlak Borcu olmadigina dair yazi ile Rayi¢ Bedel yazisi. (Belediyemiz Mali Hizmetler Md.)

16) ONAYLI PROJELER

oMimari oStatik o Is1 Yahtim (Ek:Akustik Rapor) oMekanik Tesisat oJeo. Etiit
o Cevre o Telekom oDogalgaz oYangin Algilama oElektrik OAsansor
NOT:

1. Evraklarn sira numarasina gore dizilerek teslim edilmesi gerekmektedir. (CAP HARIC)

2. Sentepe ve Demetevlerde bagka parselde gecekondusu olanlarin yikim yazs.

3. Demet 2. Etapta kalanlarda aga¢ yazis1 (Park ve Bahgeler Miidiirliigii’nden)

1) TAPU TESCIL BELGESI (SON 1 AYLIK)
2) IMAR DURUM BELGESI (YENILENMIS)
3) KAPI NUMARASININ GUNCELLENMES|

4) TEMEL ViZESi
5) YAPI RUHSATI GECERLILiGI BITiM TARIHINDEKI SEVIYE TESPIiTI

a) Seviye tespiti %95'in iistiinde ise yap: ruhsatinda gecen Miiteahhit, Santiye Sefi ve Yap1 Denetim Belgelerinin giincellenmesi

YENIDEN RUHSATI-

YENILEME RUHSATI | b) Seviye tespiti %95'in altinda ise 15GUN

a) Proje miiellifleri ve yapi denetim firmalarinca hazirlanmis yangin, deprem, 1s1 ve su yalitim, ¢evre ve enerji verimliligine
iligkin hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuata uygunluk Raporu

b) -Miiteahhit

-Santiye Sefi

-Yapi1 Denetim Belgelerinin giincellenmesi

¢) Yapir gegcerliliginin k
(Yap1 Kontrol Miidiirliigii)

dig1 halde halen devam eden i lar i¢in imar 42.maddesine gore islem

TALEP DILEKCESI

CAP (1 y1h gegmemis olacak.) (imar Miidiirligii Cap Subesinden)

TAPU TESCIL BELGESI (1 ay' 1 gegmemis olacak.) ( Yenimahalle T.S.M.)
M2 CETVELI.

TADILAT YAPI HARC VE HIiZMET KARSILIGI ALINAN UCRETLER MAKBUZU.
RUHSATLARI 15 GUN

MURACAATLARI |4 4 p| NUMARASI- (ANKARA BUYUKSEHIR BELEDIYESI NUMARATAJ BOLUMUNDEN Ulusal Veri Tabanmna isletilmis
olarak all k) Ayrica iyemiz Mali Hi: Sicil Numarasi.(Miiteahhit ve Yapi Sahibine ait Sicil Numarasi)

TADILAT ONAYLI PROJELER

OMimari oStatik oIsi Yahtim oSihhi Tesisat CElektrik oKalorifer oDogalgaz

oCevre OTelekom CAsansér DYangin (Tah.Son.Alg)) oCeb.Hav. oJeo.Etiit

TALEP DILEKCESI
TAPU TESCIL BELGESI (1 ay' 1 gegmemis olacak.) ( Yenimahalle T.S.M.)
MUTEAHHIT VE MAL SAHiBi VERGI KAYIT BELGESI VE TC KiMLiK NUMARASI

YAPI MUTEAHHIDI SICiL RAPORU ( Ankara Ticaret Odasindan)

MUTTEAHHIT MAL SAHiBi SOZLESMESI (Noter Onayh)

YAPI DENETIM FIRMASININ GOREVLENDIRDIGI YAPI DENETCISi, INSAAT MUHENDISININ TC KIMLIK NO VE
YIKIM RUHSATI J g BT
MURACAATLARI TAAHUTNAMESI.

KAPI NUMARASI (ANKARA BUYUKSEHIR BELEDIYESi NUMARATAJ BOLUMUNDEN Ulusal Veri Tabanna isletilmis
olarak alinacak)

TEDAS, ASKI, EGO iLiSiK KESME YAZILARI.

YIKIM UCRETI.

DILEKCE iLE, YIKILAN BINANIN VAZIYET PLANI, KAT ADEDI, M2 CETVELI, YOL KOTU ALTI VE YOL KOTU
USTU YUKSEKLIKLE BELIRTEN FORMUN YAPI DENETIMCE ONAYLANMASI

TALEP DILEKCESI
ASANSOR UYGULAMA PROJESI
ASANSOR MUKAVEMET HESABI

ELEKTRIK DEVRE SEMASI

ASANSOR AVAN PROJE

BAKIM SOZLESMESI

AT UYGUNLUK BEYANI

YAPI DENETiM KURULUSU ONAYI

ASANSOR TESCIL CE' Li KOMPENENTLER LiSTESI
BELGESI CE SERTIFIKASI

GARANTI BELGESI

20 GUN

SON KONTROL FORMU (Firma Yetkilisi Tarafindan Diizenlenip Onaylanan)
TSE HIZMET YETERLIK BELGESI

ASANSOR SUBESI

FIRMAYA AiT SANAYI SiCiL BELGESI




TESISAT SUBESI

STATIK SUBESI

MAK.VE ELK.MUHENDISLERININ SMM VE BTB

A TiPi MUAYENE KURULUSU UYGUNLUK RAPORU (YESIL ETIKET)

ASANSOR YAPTIRICISINA KESILEN MONTAJ VE PROJE BEDEL| DAHIL FATURA SURETi

ASANSOR ISLETME UCRET HARCI

ASANSOR MUHURLEME
VE MUHUR BOZMA

MEKANIK TESIiSAT
PROJE ONAYI

TALEP DILEKCES

NOT: Asansor Periyodik Kontrolleri Beledimiz ve A Tipi Muayene Kurulusu arasinda yapilan Protokol ile ilgili firma tarafindan
yapilmakta olup, denetimteleri sirasinda tespit edilen ve tarafimiza bildirilen uygunsuz asansorlere ait tiim miihiirleme islemleri ile

miihiir bozma islemleri Belediyemiz tarafindan

TALEP DILEKCESI

MUELLIF KAYDI

ODA SiCiL DURUM BELGESi

PROJELER (5 er adet)

ONAYLI MiMARI PROJE

YAPI DENETiM KURULUSU ONAYI

ASKIi ONAYI (su Sayaglan i¢in)

PROJE ONAY HARCI MAKBUZU

20 GON

20 GON

PROJE TASHIHAT
ONAYI

TALEP DiLEKCESI

PROJE MUELLIiFINCE MiMARIDEKI DEGISIKLIGE VE MEVZUATA UYGUN OLARAK ONAYLI PROJELERE (3 niisha)
TASHIHATIN iSLENMIS OLMASI

TAPU TESCiL BELGESI

MUVAFAKATNAME

TASHIHAT UCRETI MAKBUZU

20 GON

ISI YALITIM PROJESI

TALEP DILEKCESI

ONAYLI MIMARI PROJE

UCRET MAKBUZU

20 GON

ISI YALITIM ViZESi

ZEMIN ETUTLERININ
ONAYI

BiNA FENNI MESULLU ise Talep Dilekgesi ve Ucret Makbuzu ile yerinde kontrol yapildiktan vize islemi yapilir.

TALEP DILEKCESI

ZEMIN ETUT iCiN CEVRE VE SEHIRCILiK BAKANLIGI YAPI iSLERi GENEL MUDURLUGUNCE HAZIRLANMIS
OLAN FORMAT KULLANILMAKTADIR.

ONAY UCRETI

ONAY ASAMASINDA ADA/PARSELE AiT iSLEM DOSYASI

20 GUN

15 GUN

BETONARME PROJE
ONAYI

TALEP DiLEKCESI

5 TAKIM STATIK HESAP

ONAYLI MiMARI PROJE

ONAYLI ZEMIN ETUDU

4 TAKIM BETONARME PROJE

ONAY HARCI

HESAPLARIN VE CiZIMLERIN BULUNDUGU CD

ONAY ASAMASINDA iLGILi ADA/PARSELE AiT iSLEM DOSYASI

15 GUN

BETONARME TADIiLAT
PROJESI ONAYI

TALEP DILEKCESI

ESKi ONAYLI MiMARi PROJE

ESKi ONAYLI STATIK PROJE

YAPI DENETIM FiRMASI TARAFINDAN HAZIRLANAN TEKNiK RAPOR

4 TAKIM STATIK HESAP

ONAYLI MiMARI PROJE

ONAYLI ZEMIN ETUDU

5 TAKIM BETONARME PROJE

ONAY HARCI

HESAPLARIN VE CiZIMLERIN BULUNDUGU CD

ONAY ASAMASINDA iLGILi ADA/PARSELE AiT iSLEM DOSYASI

15 GUN

RUHSATI FENNI
MESULLU OLANLARIN
DEMIR ViZE TALEBi

DEMIR ViZESi DILEKCESI, BINAYA AiT BETON TUTANAKLARI, DEMiR TUTANAKLARI

YAPI RUHSATI (ILK VIZE iCiN)

Hakedis Miiracaat gi enen Belgeler Liste:

%10 seviyesinde;

v’ Dilekge (Yapi Denetim Kurulusunun Hesap Numarasi (IBAN) ve Yapi Denetim Kurulusunun Vergi Kimlik
Numarasi (VKN) bulunacaktir.)

v Hakedis raporu (Yap: Denetimi Uy Yonetmeligi Ek 24-Form 22’e gore)

v Tahakkuka esas bilgiler formu

v Fatura ash ve fotokopisi (Ash goriildiikten sonra iade edilecektir. Faturanm iizerine mal sahibinin KDV
iikellefi oldugu ya da KDV miikellefi olmadig belirtilecektir.)

v' Maas Bordrolan

v Para Makbuzu- Dekont (Yapinn bulundugu il, ilge, ilgili idaresi, pafta, ada, parsel, YIBF bilgileri. Yapi Ruhsat
Servisi dekont fotokopilerine “ASLI GORULDU” yapacaktir.)

v insaat 1000 m” nin iizerinde ise bir sonraki hakedisin banka dekontu ve fotokopileri

v Taahhiitname (Yap1 Denetimi Uy

Yonetmeligi Ek 5-Form 3’e gore)

v’ Sizlesme Suretleri (Yap: Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 6-Form 4’e gire)

15 GUN




YAPI DENETIM
ISLERI SUBESI

HAKEDIS
MURACAATLARI

v Onayh Ruhsat Sureti

¥ Damga Vergisi Tahakkuk Belgesi

v Yapi denetim kurulusunun insaatta gorevlendirdigi teknik personel listesi (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi
Ek 25-Form 23’e gore)

v llgili seviyeyi gosterir fotograf

¥ s Yeri Teslim Tutanag: (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 7-Form 5’e gore)

%20 seviyesinde;

¥ Dilekge (Yapi Denetim Kurulusunun Hesap Numarasi (IBAN) ve Yapi Denetim Kurulusunun Vergi Kimlik

v Hakedis raporu (Yap: Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 24-Form 22’e gire)

¥ Tahakkuka esas bilgiler formu

¥’ Fatura ash ve fotokopisi (Ash goriildiikten sonra iade edilecektir. Faturanin iizerine mal sahibinin KDV
miikellefi oldugu ya da KDV miikellefi olmadig: belirtilecektir.)

¥ ingaat ruhsat fotokopisi (Degisiklik varsa)

v/ Maas bordrolar

v Para makbuzu- dekont (Yapinin bulundugu il, ilge, ilgili idaresi, pafta, ada, parsel, YIiBF bilgileri. Yap1 Ruhsat
Servisi dekont fotokopilerine “ASLI GORULDU” yapacaktir.)

v insaat 1000 m” nin iizerinde ise bir sonraki hakedisin banka dekontu ve fotokopileri

v Taahhiitname (Degisiklik varsa) (Yapi Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 5-Form 3’e gire)

¥’ Sozlesme suretleri (Degisiklik varsa) (Yapi Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 6-Form 4’ gire)

v Damga vergisi tahakkuk belgesi

v Yapi denetim kurulusunun insaatta gorevlendirdigi teknik personel listesi (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi
Ek 25-Form 23’e gore)

v lgili seviyeyi gosterir fotograf

¥ Seviye tespit tutanag (Fesih, yilsonu, personel degisikligi olmas: durumunda)

¥’ Temel ve su basman kalip ve donati imalati kontrol tutanaklari (Yap1 Denetimi Uygulama Yénetmeligi Ek 8-
Form 6’a gore)

¥ Temel ve su basman beton dokiim tutanaklari (Numuneyi alan teknik personelin imza ve kasesi olmalidir.) (Yap:
i Uygul Yonetmeligi Ek 9-Form 7’e gore)

Temel ve su basman beton basing dayamim raporlar (grafikli sonuglar, 7 ve 28 giinliik test sonuclarn)

Betonarme ¢elik ¢ubuk deney raporlar

Demir numune alma tutanaklar1 (Alilnan numunenin temsil ettigi miktarlar belirtilecek.)

Beton ve donati metraji (Projede ve yapida kullanilan Beton ve Demir icmali taplosu

Laboratuvar fatura fotokopi suretleri

Temel topraklamasi kontrol tutanagi

Hafriyat dokiim yazisi(vizesi)

Temel ve su basman ol¢iim vizesi

CEIRENENENERNERNERENES

Zemin Etiidii ve temel iistii imalatlar1 uygunluk raporu (6rnek 1)

<

Fatura, irsaliye ve TS belge fotokopi suretleri

%60 seviyesinde;

v Dilekg¢e (Yapi Denetim Kurulusunun Hesap Numarasi (IBAN) ve Yapi Denetim Kurulusunun Vergi Kimlik
Numarasi (VKN) bul ktir.)

v Hakedis raporu (Yap: Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 24-Form 22’e gire)

v’ Tahakkuka esas bilgiler formu

v Fatura ash ve fotokopisi (Ash goriildiikten sonra iade edilecektir. Faturann iizerine mal sahibinin KDV
miikellefi oldugu ya da KDV miikellefi olmadig belirtilecektir.)

ingaat ruhsat fotokopisi (Degisiklik varsa)

Maas bordrolan

Para makbuzu- dekontasillan

ingaat 1000 m” nin iizerinde ise bir sonraki banka dekontu ve fotokopileri

Taahhiitname (Degisiklik varsa) (Yapi Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 5-Form 3’e gore)

Sozlesme suretleri (Degisiklik varsa) (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 6-Form 4’e gore)

Damga vergisi tahakkuk belgesi

v
v
v
v
v
v
v
v

Yapi denetim kurulusunun insaatta gorevlendirdigi teknik personel listesi (Yapi Denetimi Uygulama Yénetmeligi
Ek 25-Form 23’e gore)

v llgili seviyeyi gosterir fotograf

v Seviye tespit tutanag (Fesih, yil sonu, personel degisikligi olmasi dur da)

v Kalip ve donat1 imalati kontrol tutanaklar (Yap: Denetimi Uygulama Yénetmeligi Ek 8-Form 6’ya gore)

v Beton dokiim tutanaklari (Numuneyi alan teknik personelin imza ve kasesi olmahdir.) (Yapi D imi Uygul.
onetmeligi Ek 9-Form 7’ye gore)

Beton basin¢ dayanim raporlan (grafikli sonuclar, 7 ve 28 giinliik test sonuglari)

Betonarme ¢elik ¢ubuk deney raporlar

Laboratuvar fatura fotokopi suretleri

v
v
v Demir numune alma tutanaklari (Alinan numunenin temsil ettigi miktarlar belirtilecek.)
v
v

Fatura, irsaliye ve TS belge fotokopi suretleri

v Projede ve yapida kullanilan Beton ve Demir icmali (tablo halinde hazirlanmasi)

%80 seviyesinde;

v Dilekge (Yapi Denetim Kurulusunun Hesap Numarasi (IBAN) ve Yapi Denetim Kurulusunun Vergi Kimlik
Numarasi (VKN) bulunacaktir.)

v Hakedis raporu (Yap: Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 24-Form 22’e gire)

v Tahakkuka esas bilgiler formu

v Fatura ash ve fotokopisi (Ash goriildiikten sonra iade edilecektir. Faturann iizerine mal sahibinin KDV
miikellefi oldugu ya da KDV miikellefi olmadig: belirtilecektir.)

v insaat ruhsat fotokopisi (Degisiklik varsa)

v' Maas bordrolan

15 GUN




v Para makbuzu- dekont (Yapinin bulundugu il, ilge, ilgili idaresi, pafta, ada, parsel, YiBF bilgileri. Yap1 Ruhsat
Servisi dekont fotokopilerine “ASLI GORULDU” yapacaktir.)

v ingaat 1000 m” nin iizerinde ise bir sonraki hakedisin banka dekontu ve fotokopileri

¥ Taahhiitname (Degisiklik varsa) (Yap1 Denetimi Uygulama Yénetmeligi Ek 5-Form 3’e gore)

v Sozlesme suretleri (Degisiklik varsa) (Yapi Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 6-Form 4’e gore)

¥ Damga vergisi tahakkuk belgesi

v Yapi denetim kurulusunun insaatta gorevlendirdigi teknik personel listesi (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi
| Ek 25-Form 23’e gore)
v llgili seviyeyi gosterir fotograf

¥’ Seviye tespit tutanag (Fesih, y1l sonu, personel degisikligi olmasi durumunda)

¥ Mimari, elektrik, mekanik tesisat kontrol tutanaklari( Cati konstriiksiyonu, i¢ dis duvar, Elektrik tesisati ve
panosu, 1s1 yahtim, su yalitim, temiz su tesisat1 ve hidrolik basing testi, pis su tesisat1 sizdirmazlik testi, yapinin
sivaya hazir duruma geldigini belirten)

9095 seviyesinde;

v Dilekg¢e (Yapi Denetim Kurulusunun Hesap Numarasi (IBAN) ve Yapi Denetim Kurulusunun Vergi Kimlik
(VKN tr.)

Hakedis raporu (Yap: Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 24-Form 22’e gore)

¥’ Tahakkuka esas bilgiler formu

v Fatura ash ve fotokopisi (Ash goriildiikten sonra iade edilecektir. Faturann iizerine mal sahibinin KDV
miikellefi oldugu ya da KDV miikellefi olmadig belirtilecektir.)

v ingaat ruhsat fotokopisi (Degisiklik varsa)

¥ Maas bordrolan

v’ Para makbuzu dekont (Yapimin bulundugu il, ilge, ilgili idaresi, pafta, ada, parsel, YIiBF bilgileri. Yap1 Ruhsat
Servisi dekont fa ine “ASLI GORULDU” yapacaktir.)

v insaat 1000 m” nin iizerinde ise bir sonraki hakedisin banka dekontu ve fotokopileri

v Taahhiitname (Degisiklik varsa) (Yapi Denetimi Uy Yonetmeligi Ek 5-Form 3’e gore)

¥’ Sozlesme suretleri (Degisiklik varsa) (Yapi Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 6-Form 4’ gire)

v Damga vergisi tahakkuk belgesi

v Yapi denetim kurulusunun insaatta gorevlendirdigi teknik personel listesi (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi
Ek 25-Form 23’e gore)

v lgili seviyeyi gosterir fotograf

¥ Seviye tespit tutanag (Fesih, y1l sonu, personel degisikligi olmasi durumunda)

v ingaat ruhsat fotokopisi (Kaba insaat ve 1s1 yalitim vizesi onaylr)

%100 seviyesinde;
v Dilekg¢e (Yapi Denetim Kurulusunun Hesap Numarasi (IBAN) ve Yapi Denetim Kurulusunun Vergi Kimlik

v s bitirme tutanag (3 adet) (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 11-Form 9’e gore)(iskin subesi ile birlikte)
v Hakkedis raporu (Yap: Denetimi Uy Yonetmeligi Ek 24-Form 22’e gore)
v Tahakkuka esas bilgiler formu
v Fatura ash ve fotokopisi (Ash goriildiikten sonra iade edilecektir. Faturann iizerine mal sahibinin KDV
fi oldugu ya da KDV miikellefi olmadig: belirtilecektir.)
v ingaat ruhsat fotokopisi (Degisiklik varsa)
v’ Maas bordrolar
v Para makbuzu (dekont)asillart
v Taahhiitname (Degisiklik varsa) (Yap: Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 5-Form 3¢ gére)
v Sozlesme suretleri (Degisiklik varsa) (Yapi Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 6-Form 4’e gore)
v Damga vergisi tahakkuk belgesi
v Yapi denetim kurulusunun insaatta gorevlendirdigi teknik personel listesi (ash ve fotokopileri, Yapi Denetimi

Uygulama Yonetmeligi Ek 25-Form 23’e gore)

v llgili seviyeyi gosterir fotograf

v Seviye tespit tutanag (Fesih, y1l sonu, personel degisikligi olmasi durumunda)

v ingaat ruhsat fc pisi (Vizelerin isl is sekli)

NOT: Hakedis icin istenen belgeler listesi icerisinde yer alan formlar Cevre ve Sehircilik Bakanhig: Yapi Denetim
Sistemi Uvgulamasi icerisinde ver alan formlardir.

Dilekge (Sube Duyuru Panosunda érnegi mevcuttur)

on ve arka cepheden ¢apraz ¢ekilmis resimleri (Varsa istinat duvar icin de ayn resim) (Resimlerin arkasina
ada-parsel, tarih, yap1 denetim kase ve imza, mal sahibi isim ve imzalar1 olacaktir)(ingaat baslamasada resim olacak)

05.02.2013 tarih ve 28550 sayih Resmi Gazetede yayimlanan yeni yonetmelige uygun olarak diizenlenmis olan
mevcut yihnyilsonu seviye tespit tutanaklari.(3 Adet)

YIL SONU SEVIYE Onceki yilin yilsonu seviye tespit tutanag

TESPIT Belediye tarafindan en son 6denen hakedis kapag (En son paras: ¢ekilen Hakedis kapagi) 15 GUN
MURACAATLARI

Ruhsat Fotokopisi (Temel ve toprak vizesi ruhsata islenmis olacak)
NOT :

Yapi Denetim Firmalan biitiin ada parselleri icin tek dilekge verecektir.

Her Ada-Parsel icin yukaridaki siraya gore dosya diizenlenecektir.

Mal Sahibiyle anlasmazhk durumunda ayn dilekge ile bagvurulacaktir.

2012 ve daha onceki yillara ait yil sonu seviyeleri %100 olan yapilara ait yil sonu seviye tespit tutanaklari Eski
Form’ a gore Diizenlenecektir.

TALEP DILEKCESI

DiJITAL ORTAMA Mimari Proje Tapu Sureti

TAPU iSLERI SUBESI | MiIMARI TAPU NUSHASI
AKTARIM MURACAATI

Yapi insaat Ruhsati Sureti (ash’nin aym kaseli) S giin

Yonetim Plam

Yapi Kullanma izin Belgesi Sureti(ash’nin aym kaseli-Kat Miilkiyeti i¢in)

SAMPAS istek Sikayet Modiili/ CIMER/BIMER/ACIK KAPI ve imar@yenimahalle.bel.tr adresi iizerinden gelen

imar@yenimahalle.bel.tr adresi iizerinden gelenler yine aym adres iizerinden cevaplandirihr.




KALITE VE iC
KONTROL iSLERI
SUBESI

IDIENDINAYEL VE
ONERI MURACAATLARI

8

(SAMPAS istek Sikayet Modiilii iizerinden gelenler ilgili personel tarafindan alimr ve havalesi yapildiktan sonra ilgili birim
tarafindan cevaplanir, yine SAMPAS istek Sikayet Bolimiinden miiracaat sahibine cevap verilir.)

3 giin

BiMER/CIMER miiracaatlar ise Bilgi Islem Miidiirliigii kanaliyla resmi yazi Miidiirliigiimiize iletilir.Cevabi, resmi yaz ile Bilgi
islem Miidiirliigiine verilir.)

Mali Hizmetler Miidiirliigiinden Gelen Resmi Yaz ile calismalar baslatihr.

Mali Hizmetler

STRATEJIK Raporlarin formatlar1 Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan belirtilen sekilde hazirlanir. Miidiir] niin vermis
PLAN/PERFORMANS/FAA oldugu siire cercevesinde
RS ORIER] Raporun hazirlanmasi igin gerekli olan bilgi ve belgeler subelerin faaliyetlerinden olusmaktadir. hazirlanir.(Yilda bir kez)

Biitiin subelerimize ait bir ay icerisindeki evrak akisi ile ilgili analizler kayit altina alimr.
AYLIK/YILLIK ANALIZ Her ayin 3. de bir onceki
VE FAALIYET Biitiin subelerimize ait bir ay icerisindeki faaliyetlerine ait veriler kayit altina alimr. ayin verileri analiz
DOKUMANLARININ formuna doldurularak
HAZIRLANMASI Biitiin subelerimizin aylik analiz ve faaliyetlerin analizlerinden birime ait yillik faaliyet analiz raporlar hazirlamr. subeye iletilir.(Her ay)

iC KONTROL VE KALIiTE
YONETIM SISTEMINE AiT

DOKUMANLARIN
HAZIRLANMASI VE
KONTROLU iLE

GUNCELLIGININ TAKiBi

5018 SAYILI KAMU HiZMET STANDARDI VE i¢C KONTROL ¢al lar gerg: indeki d.
bilgi ve belgeler temin edilir.)

n hazirlanmas: (gerekli

Mali Hizmetler

iSO 9001 KALITE YONETiM STANDARTLARI
temin edilir.)

1 ¢ergt

m hazirlanmas: (gerekli bilgi ve belgeler

Miidiirliigiiniin vermis
oldugu siire cercevesinde
hazirlanir.(giincelliginin
takibi, dokiiman
dagitim gibi faaliyetler
standartlarin iceriginde
belirtilen siiregler
icesinde yapihr.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede

isim

: Ozlem KARAPICAK
Unvan : Sehir Plancisi
Adres : imar ve Sehircilik Mdurligi
Makami Tel :03125262124
E-Posta : imar@yenimahalle.bel.tr

tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci mﬁrgr%aat yeriry;absgﬁmgﬁl_moéw

Unvan : Bagkan Yardimcisi
Adres : Baskan Yardimciligi
Makami Tel :0312526 2748
E-Posta
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